
МДОУ «Детский сад № 1 города Судогда»

Утверждаю:


_________________


Заведующая МДОУ № 1


Соловьева Г.В.


Годовой план 
   на 2012 – 2013 учебный год.


2012 год

                                  Административно-хозяйственная работа.

	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	                      Сентябрь

1.Работа по благоустройству  территории: посадка кустарников, работа в цветнике. Установка и покраска скамеек на участках.

2.Заготовка овощей на зиму.

3.Ремонт сантехники в общественном туалете.

4.Работа по укреплению ДОУ новыми пособиями и методической литературой.

5. Устранение замечаний, сделанных при приемке ДОУ к новому уч.году.

6.Обновление инструкций, положений, регламентирующих работу всех служб ДОУ.

7.Анализ маркировки мебели и подбора мебели в группах.

8. Собрание трудового коллектива  «Ознакомление, утверждение и согласование всех локальных актов и нормативных документов, регламентирующих работу ДОУ.

9.Разработка новых уставных документов.

10.Ремонт полов на верандах 2 младшей, старшей и подготовительной к школе групп.


	В теч.месяца

к 29.09

к 01.10

к 15.09

к 05.09

к 25.09

к 11.09

к 17.09

к 19.09

до 01.10
	Воспитатели

Зайцева Г.В.

Зайцева Г.В.

Зайцева Г.В.

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В.

Матвеева Т.А.

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В.

Зайцева Г.В.

	                     Октябрь.

1.Организация работы по уборке  территории, перекопки цветников, обрезке кустарников.

2.Рейд по проверке санитарного состояния помещений детского сада.

3.Контрольный рейд по охране труда и безопасному использованию электроприборов и оборудования.

4.Инвентаризация  материалов и продуктов.

5.Рейд по детским площадкам, устранение неполадков.

6.Приобретение посуды для  групп.
	В теч.месяца

с 08.10 по 13.10

18.10

20.10

24.10

До 01.11
	Воспитатели

Соловьева Г.В.

Матвеева Т.А.

Зайцева Г.В.

Зайцева Г.В.

Соловьева Г.В.

Зайцева Г.В.

Зайцева Г.В.

	                      Ноябрь.
1. Рейд по проверке  санитарного состояния помещений  детского сада.

2.Работа по  подготовке здания к зиме.

3.Учеба персонала действиям ЧС, при пожаре.

4.Проверка освещения территории и помещений ДОУ.

5.Работа по привлечению дополнительных денежных средств на развитие ДОУ.

6. Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу.

7. Работа ДОУ по эстетике оформления помещений.
	5.11

В теч.месяца

08.11

13.11

В теч.месяца

до 20.11

в теч.месяца
	Соловьева Г.В.

Матвеева Т.А.

Зайцева Г.В.

Соловьева Г.В.

Зайцева Г.В.

Соловьева Г.В.

Матвеева Т.А.

Соловьева Г.В.

	
Декабрь.
1.Заправка оргтехники.

2.Приобретение елочных украшений.

3. Работа по составлению новых локальных актов и нормативной документации.

4.Рейд комиссии по охране труда на пищеблок, по группам и прачечную.

5.Составление графика отпусков. Просмотр трудовых книжек и личных дел.

6.Подготовка помещения к проведению новогодних праздников: анализ и проведение инструктажа по правилам противопожарной безопасности. Праздничное оформление к празднику.

7.Приобретение  постельного белья для всех возрастных групп.
	До 12.12

До 25.12

с 17.12 по 24.12

до 27.12

к 17.12

до 01.01
	Жегалина Е.Ж.

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В.
Зайцева Г.В.

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В.

Зайцева Г.В.

	
Январь.

1.Очистка крыши. 

2.Ревизия электропроводки.

3.Ревизия продуктового склада. Контроль за закладкой продуктов.

4. Инструктаж по технике безопасности и охране жизни и здоровья детей в зимний период.

5. Приобретение оборудования для трудовой деятельности в группе.

6. Разработка плана развития ДОУ.
	По мере необх.

11.01

13.01

18.01

до 25.01

к 01.01 
	Зайцева Г.В.

Зайцева Г.В.

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В.

Жегалина Е.Ж.

	
Февраль.
1.Работа с нормативно-правовыми документами.

2.Проверка организации питания.

3.Проверка выполнения правил санэпидрежима.

4. Укрепление материально-технической базы сада - приобретение детской мебели.

5. Состояние охраны труда и профилактика детского травматизма на участках.
	02.02

07.02

14.02

18.02

В теч.месяца
	Соловьева Г.В.

Матвеева Т.А.

Матвеева Т.А.

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В.

	
Март.
1.Посадка рассады цветов для  летних клумб.

2.Контроль за сохранением государственного имущества и расходования электроэнергии, расходом моющих средств.

3.Подготовка инвентаря  для работы на участке.

4.Подготовка территории к весенне-летнему периоду.

5.Приобретение мягкого инвентаря в зал.

6.Контроль за выполнением правил СанПиН.
	До 12.03

В теч. месяца

К 01.04

В теч.месяца

До 01.04

10.03-22.03
	Воспитатели

Зайцева Г.В.

Зайцева Г.В.

Воспитатели

Соловьева Г.В.

Матвеева Т.А.

	
Апрель.

1.Работа по благоустройству территории.

2.Посадка семян цветов на рассаду.

3.Приобретение необходимого инвентаря для уборки территории: лейки, метла, шланг.

4.Обустройство физкультурной площадки.

5. Завоз песка в песочницы.
	В теч.месяца

До 05.04

До 01.05

К 01.05

К 25.04
	Воспитатели

Воспитатели

Зайцева Г.В.

Васильева Н.В.

Соловьева Г.В.

	
Май.

1.Анализ детей по группам здоровья на конец учебного года. 

2.Закупка материалов для ремонта оборудования на участках.

3.Инструктаж работников по проведению ремонтных работ.

4.Организация работы на цветниках.

5.Комплектование групп на новый учебный год.

6.Организация летне-оздоровительной компании. Инструктаж всех сотрудников.

7.Приобретение  оборудования для  игр в летний период.
	К 20.05

К 01.06

24.05

В теч.месяца

К 01.06

29.05

К 01.06 


	Матвеева Т.А.

Зайцева Г.В.

Соловьева Г.В.

Воспитатели

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В.

Соловьева Г.В. 

	
Июнь.

1.Работа по благоустройству территории.

2.Подготовка ДОУ к новому учебному году.
	В теч месяца

К  01.08
	Воспитатели

Соловьева Г.В.


                           План работы на август-сентябрь
	        Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответствен
ный
	Примеча
ние

	   1.Организационно-педагогические мероприятия. 

                  Методическая работа с кадрами. 

	1.Педагогический совет № 1 (установочный).

2.Заключение договоров о сотрудничестве с ССОШ № 2, ЦВР, ГИБДД, районным Домом культуры.

3.Открытый просмотр: готовность к новому учебному году.

4.Обследование детей группы раннего возраста.

5.Консультация для воспитателей  2 группы раннего возраста «Адаптация детей к условиям детского сада».
6.Мониторинг физического развития детей.

7.Составление плана работы с младшими воспитателями и  начинающими педагогами.

8.Инструктаж по технике безопасности.
9.Праздник «В гостях у чая» (к Дню воспитателя)
	24.08
к 01.09

к 01.09

в теч.месяца

30.08

с 03. по 07.09

к 10.09

06.09
27.09
	Соловьева Г.В.
Соловьева Г.В.

Жегалина Е.Ж.

Жегалина Е.Ж.

Жегалина Е.Ж.

Васильева Н.В.

Жегалина Е.Ж.

Соловьева Г.В.
Смоленцева О.М.
	

	
2. Работа с детьми.

	1.Музыкальное развлечение, посвященное Дню Знаний.
2.Экскурсия в школу (старшие дошкольники)

3.Выставка рисунков «Как я провел лето»

4.Районные спортивные соревнования «Малыш».

5.Развлечения по ОБЖ (ст, подг, ср.гр)
	01.09
01, 02.09

14.09

07.09

18,20.09
	Смоленцева О.М.
Васильева Н.В.
Воспитатели гр.

Введенская С.В.

Васильева Н.В.

Воспитатели 
	

	                   3.Работа с родителями.

	1.Помощь в подготовке к районным спортивным соревнованиям.
2.Помощь в работе по благоустройству территории.

3. Участие в конкурсе «Лесные фантазии» (из природного материала).

4.Оформление семейных паспортов, сведений о родителях.

6.Анкетирование родителей, чьи дети поступают в детский сад.
	к 07.09
в теч. месяца

27.09

к 21.09

в теч.месяца
	Васильева Н.В.
Костыгова О.В.

Зайцева Г.В.

Воспитатели

Воспитатели

Жегалина Е,Ж.
	


                                       План работы на октябрь

	        Мероприятия
	Срок исполн.
	Ответствен

ный
	Примеча

ние

	   1.Организационно-педагогические мероприятия. 

                  Методическая работа с кадрами. 

	1.Педсовет № 2 «Познавательное развитие детей дошкольного возраста».
2.Консультация «Словарная работа на всех видах непосредственно образовательной деятельности».

3.Тематический контроль «Развитие интеллектуально-творческих способностей через познавательную деятельность» (старший дошкольный возраст)
4.Конкурс материалов по предупреждению ДТП «Зеленый огонек».

5.Всеобуч для младших воспитателей.

6.Всеобуч для начинающих воспитателей.

7.Открытый просмотр  в старшей группе непосредственно образовательной деятельности  области «Познание».

8.Оформление выставки в метод. кабинете «Новинки методической литературы по НОД».

9.Вечер поэзии.
	25.10
10.10

к 25.10

23.10
04.10

09.10

16.10
к 29.10

14.10
	Соловьева Г.В.
Журухина М.Е.
Жегалина Е.Ж.

Николаева Т.А.
Костыгова О.В.

Смоленцева О.М.

Лозбичева И.К.

Жегалина Е.Ж.
Лозбичева И.К.
	

	
2. Работа с детьми.

	1.День здоровья – спортивный праздник.
2. Викторина в старшей и подготовительной к школе  группах «Дорожная азбука».

3. Развлечение в младших группах «Незнайка в городе».

4.Конкурс поделок «Огородные фантазии».

5.Коллективные работы «Золотая осень» (рисование и аппликация разными способами).
	05.10
12.10

13.10

к 01.11

к 30.10
	Васильева Н.В.
Костыгова О.В.

Макарова Е.А.

Лозбичева И.К.

Журухина М.Е.
	

	                   3.Работа с родителями.

	1.Групповые родительские собрания.
2.Помощь по уборке территории.

3.Анкетирование на тему «Ваши ожидания и пожелания».

4.Оформление фотовыставки «Детям – о безопасности»
5.Общее родительское собрание: «Компетентное  родительство».
	По плану
Втеч.месяца

   к 14.10

к 26.10

18.10
	Воспитатели
Зайцева Г.В.

Жегалина Е.Ж.

Введенская С.В.

Соловьева Г.В.
	


                                 План работы на ноябрь

	        Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответствен

ный
	Примеча

ние

	   1.Организационно-педагогические мероприятия. 

                  Методическая работа с кадрами. 

	1.Консультация «Общаемся непринужденно»
2.Открытый просмотр во 2 младшей группе непосредственно образовательной деятельности по области «Познание»
3. .Открытый просмотр в подготовительной к школе группе непосредственно образовательной деятельности по области «художественное творчество»

(аппликация)
3.Взаимопосещение:
«Создание условий старшим дошкольникам при подготовки к школе»(подг. к школе группа)
«Реализация программных задач в области «Коммуникация»
4.Всеобуч для начинающих педагогов.

5.Заседание медико-психолого-педагогического консилиума.
	 8.11

14.11

2011

22.11

15.11
	Жегалина Е.Ж.
Журухина М.Е.
Костыгова О.В.
Лозбичева И.К.

Костыгова О.В.

Журухина М.Е.
Соловьева Г.В.
	

	
2. Работа с детьми.

	1.Досуг «Золотая осень»:
  - 1 младшая группа

  - 2 младшая группа

  - средняя группа

  - старшая группа

  - подготовит.к школе группа

2.Мониторинг образовательного процесса.

3.Мониторинг детского развития.
	С 01 по 09.11

          -//-
	Маркова С.А.

Журухина М.Е.

Макарова Е.А.

Лозбичева И.К.

Костыгова О.В.

Воспитатели

воспитатели
	

	                   3.Работа с родителями.

	1.Фотовыставка «В гостях у осени» (по страничкам осенних праздников).
2.Консультация «Портрет будущего школьника».

3.Изготовление семейных альбомов «Я и моя семья».

4. Помощь в подготовке групп к зиме.

5.Праздник «Не страшны преграды, если мама рядом» ( к Дню Матери)
	
	Жегалина Е.Ж.
Жегалина Е.Ж.

Костыгова О.В.

Зайцева Г.В.

Смоленцева О.М.
	


                                    План работы на декабрь

	        Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответствен

ный
	Примеча

ние

	   1.Организационно-педагогические мероприятия. 

                  Методическая работа с кадрами. 

	1.Педагогический совет № 3 «Безопасность и здоровье наших детей».
2.Конкурс на лучшее оформление интерьера к Новому году.

3.Консультация «Взаимодействие педагогов в процессе физкультурно-оздоровительной работы»
4.Всеобуч для младших воспитателей.

5.Всеобуч для начинающих воспитателей.

6. «Педагогическая копилка» - оформление материала в методическом кабинете «Снежная страница» -подборка стихов, загадок и т.д. о зиме.

7.Оформление музея открытки – «С Новым годом».
8.Эстетическое оформление участков в зимний период (рейд)
	     18.12

 К 20.12
 11.12

13.12

19.12

К 14.12

24.12

К 27.12
	Соловьева Г.В.
Костыгова О.В.
Васильева Н.В.
Лозбичева И.К.

Жегалина Е.Ж.
Жегалина Е.Ж.

Васильева Н.В.
Творческая группа
	

	
2. Работа с детьми.

	1.Выставка рисунков и поделок  «Зимушка-Зима» для украшения зала и групп.
2. Новогодние праздники:

   -1 младшая группа

   - 2 младшая группа

   - средняя группа

   - старшая группа

   - подготовительная к шк.гр.

3. Досуг в старших группах «Мистер Жог»

4.Досуг в младших группах «Мы - пожарные».
	К 25.12

12.12
17.12
	Введенская С.В.
Маркова С.А.

Журухина М.Е.

Макарова Е.А.

Лозбичева И.К.

Костыгова О.В.

Лозбичева И.К.

Журухина М.Е.
	

	                   3.Работа с родителями.

	1.Совместное изготовление поделок для украшения зала.
2.Консультация «О  музыке – всерьез»».

3.Заседание родительского комитета.

4.Помощь в организации новогодних праздников.
	
	Воспитатели
Смоленцева О.М.
Соловьева Г.В.

Смоленцева О.М.
	


                                              План работы на январь

	        Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответствен

ный
	Примеча

ние

	   1.Организационно-педагогические мероприятия. 

                  Методическая работа с кадрами. 

	1.Консультация «Музыкальные игры в педагогическом процессе ДОУ».
2.Смотр на лучшее оформление игровых зон.

3.Всеобуч для начинающих воспитателей.

4.Оформление стенда «Зимние забавы».
5. .Деловая игра  на тему «Что, когда и почему» (отчет воспитателей «познавательно-речевое  развитие детей в НОД по изобразительной деятельности)
	
	Смоленцева О.М.
Макарова Е.А.
Введенская С.В.
Жегалина Е.Ж.

Васильева Н.В.
Жегалина Е.Ж.
	

	
2. Работа с детьми.

	1.Рождественские каникулы. Неделя зимних игр и забав.
2.День здоровья.

3.Развлечение для старших дошкольников  «Рождественские посиделки».

4.Развлечение для младших дошкольников «Коляда, коляда, отворяй ворота!»
	
	Воспитатели
Васильева Н.В.

Смоленцева О.М.

Смоленцева О.М.


	

	                   3.Работа с родителями.

	1.Консультация «О детском травматизме. Опасности на дорогах».
2.Участие в зимних играх и забавах.

3.Помощь в оформлении участков.

4.Групповые родительские собрания.

5.Фотовыставка «Новогодние и рождественские праздники».
	
	Маркова С.А.
Воспитатели

Воспитатели

 -//-

Жегалина Е.Ж.
	


                                         План работы на февраль

	        Мероприятия
	Срок
 исполн.
	Ответствен

ный
	Примеча

ние

	   1.Организационно-педагогические мероприятия. 

                  Методическая работа с кадрами. 

	1.Педсовет № 4 «Ребенок на пороге к школе».

 2.Ваимопосещение:

«Реализация программных задач в области «Социализация» (2 мл.группа);

«Реализация программных задач в области  «Познание» (Формирование целостной картины мира) (средняя группа)
3.Консультация «Создание портфолио группы».

4.Тематический контроль «Развитие коммуникативных способностей детей средней группы»
5..Всеобуч для младших воспитателей.

6.Всеобуч для начинающих педагогов.

7.Выставка поздравительных открыток к празднику «День защитников Отечества».
8.Открытый просмотр в подготовительной к школе группе в области «Познание» (формирование целостной картины мира).
9. «Воспитатель и искусство» - музыкально-развлекательная программа.
	27.02
14.02
с 11. по 22.02
07.02
19.02
До 30.03
05.02

22.02
	Соловьева Г.В.

Макарова Е.А.
Журухина М.Е.
Костыгова О.В.

Жегалина Е.Ж.
Журухина М.Е.

Макарова Е.А.

Николаева Т.А.
Введенская С.В.
Васильева Н.В.
Николаева Т.А.
	

	
2. Работа с детьми.

	1.Спортивное развлечение «Мама, папа, я – спортивная семья».
2.Праздник, посвященный Дню защитников Отечества.

3.Музыкальное развлечение «Ух ты, Масленица!»

4.Выставка детского рисунка «Наши замечательные папы».
	
	Васильева Н.В.
Смоленцева О.М.

Смоленцева О.М.

Васильева Н.В.

Костыгова О.В.
	

	                   3.Работа с родителями.

	1.Участие в спортивном празднике «Мама, папа, я – спортивная семья»
2.Помощь в подготовке и участие в празднике «Ух ты, масленица!»

3.Консультация «Физическая культура вашего малыша»

4.Круглый стол «Психологическая готовность родителей и детей к школе».
5.Анкетирование на тему «Готовность к школьному обучению».
	
	Васильева Н.В.
Смоленцева О.М.

Васильева Н.В.
Жегалина Е.Ж.

      -//-
	


                                            План работы на март

	        Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответствен

ный
	Примеча

ние

	   1.Организационно-педагогические мероприятия. 

                  Методическая работа с кадрами. 

	1.Консультация «Вербальные и невербальные средства коммуникации»

2.Открытый просмотр непосредственно образовательной деятельности в средней группе   по области «Социализация».
3. .Открытый просмотр непосредственно образовательной деятельности в 1 мл.группе по области «Коммуникация».
4. Всеобуч для младших воспитателей.

5.Всеобуч для начинающих педагогов. 6.Оформление карт развития детей подготовительной к школе группы.
7. Дизайнерский проект «Экоогород на окне».
	
	Лозбичева И.К.

Макарова Е.А.
Маркова С.А.

Максимова Л.Б.

Жегалина Е.Ж.

  -//-

Костыгова О.В.
	

	
2. Работа с детьми.

	1.Выставка детских работ на тему «Портрет мамочки».
2.Досуг «Маму поздравляют малыши»:

   -1 младшая группа

   - 2 младшая группа

   - средняя группа

   - старшая группа

   - подготовит. к  школе группа

3. Выставка поделок «Подарок маме».
	
	    Макарова Е.А.
Маркова С.А.

Журухина М.Е.

Макарова Е.А.

Лозбичева И.К.

Костыгова О.В.

Николаева Т.А.
	

	                   3.Работа с родителями.

	1.Консультация «Воспитание привычек у ребенка».
2.Заседание родительского комитета.

3.Помощь родителей в подготовке праздника.

4.День самоуправления в ДОУ.

	
	Введенская С.В.
Соловьева Г.В.

Смоленцева О.М.

Жегалина Е.Ж.
	


                       План работы на апрель

	        Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответствен

ный
	Примеча

ние

	   1.Организационно-педагогические мероприятия. 

                  Методическая работа с кадрами. 

	1.Консультация «Значение логического мышления для развития детей дошкольного возраста»
2.Открытый просмотр интегрированного физкультурного занятия (физкультура+психология)

3.Открытый просмотр музыкального  интегрированного занятия (музыка+ознакомление с окружающим).

4.Фронтальный контроль  по теме: «Эффективность использования педагогических технологий для успешной подготовки детей к школьному обучению»
5.Всеобуч для начинающих педагогов.

6.Взаимопросмотр итоговых занятий.

7.Мониторинг детского развития.

8.Мониторинг образовательного процесса.

9. Заседание медико-психолого-педагогического консилиума.
	
	Макарова Е.А.
Васильева Н.В.
Смоленцева О.М.

Жегалина Е.Ж.

Жегалиа Е.Ж.

Воспитатели

   -//-

Соловьева Г.В.
	

	
2. Работа с детьми.

	1.Досуг для детей «Здравствуй, весна»
2. Развлечение «День Земли»

3.День здоровья – спортивный досуг

4.Развлечения по ОБЖ:

        старшие группы

        младшие группы

5.Тематический День космонавтики.
	
	Смоленцева О.М.
Костыгова О.В.

Васильева Н.В.

Лозбичева И.К.

Журухина М.Е.
	

	                   3.Работа с родителями.

	1.Обобщение семейного опыта воспитания детей.
2.Консультация «Из чего складывается трудолюбие»
3.Групповые родительские собрания.

4.Совместный субботник по благоустройству территории.

5.Фотовыставка «Наши дела».

	
	Жегалина Е.Ж.
Максимова Л.Б.
Воспитатели
Зайцева Г.В.

Жегалина Е.Ж.
	


                                                  План работы на май.

	        Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответствен

ный
	Примеча

ние

	   1.Организационно-педагогические мероприятия. 

                  Методическая работа с кадрами. 

	1.Педсовет № 5 (итоговый)
2.Консультация «Развитие творческих способностей детей через театрализованные игры».

3.Всеобуч для младших воспитателей.

4.Всеобуч для начинающих воспитателей.

5.Анализ детей по группам здоровья  на конец учебного года.

6.Мониторинг физического развития.

7.Открытый просмотр в средней группе в области «Безопасность».
	
	Соловьева Г.В.
Маркова С.А.
Жегалина Е.Ж.

Жегалина Е.Ж.

Матвеева Т.А.

Васильева Н.В.
Николаева Т.А.
	

	
2. Работа с детьми.

	1.Досуг «Этот День Победы».
2.Литературный вечер «Мы – патриоты» (стихи, песни)
2.Праздник «Выпуск в школу»

3.Развлечение «Мир, в котором я живу» (ко Дню защиты детей).

4.Развлечение «День семьи»
	
	Смоленцева О.М.
Васильева Н.В.

    -//-

Смоленцева О.М.

Смоленцева О.М.

Жегалина Е.Ж.
	

	                   3.Работа с родителями.

	1.День открытых дверей «Мир ребенка в условиях сотрудничества родителей и педагогов».
2.Участие в празднике «День семьи»

3.Помощь в подготовке и проведении праздника «Выпуск в школу».

4.Общее родительское собрание на тему «Любимый ребенок».

5.Анкетирование «Ваше мнение о работе ДОУ».

6.Консультация «Развитие эмоционально-волевой сферы ребенка».

7.Помощь в ремонте и оформлении участков.
	
	Жегалина Е.Ж.
Воспитатели

Смоленцева О.М.

Соловьева Г.В.

Жегалина Е.Ж.

Жегалина Е.Ж.
Зайцева Г.В.
	


